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Incontri scuola-famiglia febbraio 2021
Tutorial docenti

Procedura per generare gli spazi per gli appuntamenti
Da eseguire da ogni docente entro lunedi 8 febbraio ore 18.00

1. Eseguire I'accesso alla piattaforma GSuite con il proprio account
istituzionale (nome.cognome@iispoloamantea.edu.it)

2. Lanciare I'applicazione Calendar cliccando sull'icona
corrispondente
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3. Aggiungere un nuovo evento cliccando sulla + in alto a sinistra

L c # calendargoogle.comycalendar/u/0/r/weekTtab=oc
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4. Inserire il titolo, la data, I'ora di inizio e di fine e cliccare su Spazi
per appuntamenti

1-Inserireil Titolo .. . . rooraio 202 A ®
2 - Scegliere data,
ora inizio e ora f;ne"'-" Rossi - Incontro genitori Classi | e |

vvvvv uorisede  Attivita  Promemoria  Spazi per appuntamenti

11

3 - Click su|Spazi per appuntamenti

Lasciare invariato il calendario

5. Impostare la durata di ogni singolo incontro con i genitori
(valore consigliato 5 minuti) e cliccare su Salva

o _ o ) 1 - Impostare la durata
' Rossi - Incontro genitori Classi | e |l del singolo incontro

Evento Fucri sede Attivita Promemoria Spazi per a

2 - Click su Salva

© 11feb2021 3:00PM - 6:00PM 11 feb 2021

Spazi con durata prestabilita ~ 5%  minuti

Altre opzioni
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6. Andare alla Pagina per gli appuntamenti di questo calendario

2- CI:ick su Vai alla pagina degli appuntamenti

7.

g I B i %

® Rossi- Incontro genitori Classil el
3,00 — 6:00PM, intervalli d

Giovedi, 11 febbraio - 300 - & , al .
appuntamenti di 5 minuti 1 - C“Ck SUI rettangolo

9 Wai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda delllevento appe na creato
o] o Rossi /

per questo calendario

Nella pagina che si aprira selezionare e copiare I'indirizzo, ad
esempio facendo click col tasto destro del mouse nella barra
degli indirizzi e poi selezionando il comando copia

1 - Click tasto destro del mouse

2 - Click su Copia
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Mon sono disponibili spazi per appuntamenti nedfintervalio di tempa visualizzato.
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8. L'indirizzo copiato va riportato nel modulo google il cui link & il
sequente: https://forms.gle/XjAbnYtCWiMUvVINx8

E Incontri scuola-famiglia febbraic X +

& C ¢ @& docsgoogleco. @ ¥ B

Hinistoro ot Bbrausione
Istituto Istruzione Superiore

Liceo - Ipsia - Itc - Iti" - AMANTEA

Via S. Antonio - Tel. 0982 41969
Mail: csisO14008@istruzione.it

Incontri scuola-famiglia febbraio 2021
Link alla pagina degli appuntamenti del docente
Il tua indirizzo email verrd registrato quando Invieral questo modulo.

Non sei mario.rossi@ii edu.it? Cambia account

1 - Inserire Cognome e Nome

'\

*Campo obbligatorie

Inserire il proprio cognome & nome *

Rossi Mario

2 - Incollare l'indirizzo copiato
ne”O Spazio corrispondente Riportare | link coplati dalla pagina degli appuntament! nel relativi spazl

%\:nk per classi biennic (prime e seconde}
ttps://calendar.google.com/calendar/u/0/sel

3 = Link per classi triennio (terze, quarte e quinte)
3 - Click su Invia : Aueneea

\ La tua risposta

9. Per aggiungere I'eventuale secondo link (o apportare modifiche)
collegarsi sempre al link: https://forms.gle/XjAbnYtCWiMUvIONx8 e
modificare la risposta

Hai gia risposta x 4+ - ] X

<« 2> C 0 @ docsgooglecom/for.. @ H 9D W e npausa ) 3

Winistoro deodt Ktrusione
Istituto Istruzione Superiore

‘Liceo - Ipsia - Itc - Iti" - AMANTEA

Via S. Antonio - Tel. 0982 41969
Mail: csis014008@istruzione.it

Hai gia risposto
Click su Modifica la fiSpOSta Puoi compilare guesto modulo solo una valta

\ Se ritieni che si tratti di un erore, prova a contattare il proprietario
Lmm.n:n la risposta

Questa medulo ¢ stato crealo allinterna di ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE DI AMANTEA (CS). Segnala una
B

Google Moduli

A cura dell’animatore digitale.
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